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概要

部署マスタ設定とは

部署マスタは関連業者様への指示書FAX用として印刷する際に、選択した部署情報を
自動で表示することができるようになります。

用途例 指示書FAX用
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部署マスタ設定方法

1. アイコンをクリック

2.「管理設定」を選択

3.「初期設定」をクリック
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部署マスタ設定方法

4.「保存」ボタンをクリック

1.「部署マスタ設定」
タブをクリック 2.「新規登録」

ボタンをクリック

部署マスタは複数登録が可能です。

登録する

3. 部署名等必要事項を入力
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1. 関連業者様へ
「指示内容」を記載

「実施予定・対応結果」画面

指示書の作成

2.「上記内容で保存」
ボタンをクリック

3.「FAX用印刷」
ボタンをクリック

(例)点検した結果メンテナンスが発生
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指示書の作成

4. 指示先(依頼先)名を入力

6.「決定」ボタンをクリック

(例)点検した結果メンテナンスが発生

5. プルダウンに「部署マスタ」で登録した
部署が表示。指示元となる部署を選択

出力結果画面

現状指示書自体はカスタマイズできませんので、ご了承ください。


