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概要

各種ファイルの一括処理について

エクセルを用いて各種ファイルの一括登録・ダウンロード(一括出力)をすることができ
る便利な機能です。

一括登録可能 一括出力可能

住宅情報 住宅情報

住宅情報(保険) 住宅情報(保険)

住宅情報(担当者) 住宅情報(担当者)

住宅情報(家族) 住宅情報(家族)

住宅情報(外部/内部塗装色) 住宅情報(外部/内部塗装色)

顧客情報 住宅情報(書類送付先)

顧客情報(家族) 顧客情報

ユーザー情報 顧客情報(家族)

業者情報 ユーザー情報

設備・建材情報 業者情報

案件情報 設備・建材情報

商談記録 案件情報

予定情報 商談記録

業者マスタ 業者マスタ

工程(管理)表

工程表詳細

入電情報

メール送信履歴

顧客タスク

ダウンロード履歴

ポイント編集履歴
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一括登録

1. アイコンをクリック

2.「管理設定」を選択

3.「各種ファイル一括処理」
タブをクリック
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一括登録

ファイルの種類を選択し
「フォーマットのダウンロード」ボタンをクリック

①登録する

※アップロードするファイルはExcel(97-2003ブック)形式となります。
保存形式が異なる場合は、情報を読み込むことができません。

※テンプレートファイルをダウンロードし、変更したい箇所を変更してからアップ
ロードしてください。
A列、B列「更新No」を元に突き合わせを行いますので、この列は削除/変更しない
でください。A列が空欄の場合は新規情報として登録します。

②必要事項を記入の上、保存（EXCEL形式のまま保存）
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一括登録

③ファイルのアップロード

「ファイルを選択」をクリック
該当ファイルを開きます。 「ファイルのアップロード」

ボタンをクリック

アップロードしたいファイルの
種類を選択

カーソルを該当ファイルの備考欄に合わせると
「レポート詳細」を表示します。

ファイルにエラーがある場合は
正常なデータも保存されません。
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一括出力

「一括出力」タブ
をクリック

ダウンロードするファイル名
をクリック

備考欄に「期限切れ」の
記載がある場合はダウン
ロードはできません。


