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オリジナルの図面フォルダを作成したい

1.アイコンをクリック

2.「管理設定」を選択

4.「カスタムフォルダ構成」を選択

一括でフォルダを作成する

3.「初期設定」をクリック
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カスタムフォルダ構成画面が表示
※未作成の場合は白の画面

オリジナルの図面フォルダを作成したい
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フォルダの下

1

2

作成

変更

削除

※フォルダの並び順について
フォルダの並び順フォルダ名(昇順)で表示

されます。よって、英語や数字を頭につけ
ることで任意の並び順での作成が可能です。

フォルダ作成

１．フォルダの下をクリックして、何も選
択されていない状態にする

２．画面左下にある「作成」をクリック

３．下記画面にて任意のフォルダ名を入力
して「作成」をクリック

サブフォルダ作成

１．サブフォルダに作成したいフォルダを
選択

※選択したフォルダの色が変わる

２．以降は「フォルダ作成」の2～4と同じ

変更 フォルダ名変更

１．名前を変更したいフォルダをクリック

２．画面左下にある「変更」をクリック

３．下記画面にて変更したい名前を入力し
て「変更」をクリック

削除 フォルダ削除

１．削除したいフォルダを選択

２．確認メッセージに対し「OK」を選択

1

2

設定画面説明

オリジナルの図面フォルダを作成したい
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「適用」をクリック

【カスタムフォルダの変更について】
本手順にてカスタムフォルダを変更した場合は、既存の物件（作成済の物件）には反

映されません。「適用」以降に作成された新規物件に反映されます。

カスタムフォルダ設定保存

オリジナルの図面フォルダを作成したい
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「物件詳細情報」を表示

オリジナルの図面フォルダを作成したい

個別にフォルダ作成する
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画面説明

A フォルダ操作タブ フォルダの操作
「削除」「作成」「編集」
※カスタムフォルダのみ

B ファイル操作タブ ファイルの操作
「削除」「アップロード」「編集」「ダウンロード」

C 表示切替 「リスト表示」「アイコン表示」に切替

D ツリー をクリックで下層「フォルダ」を表示

E ファイル フォルダ内のファイルを表示

リスト表示画面

D
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C

アイコン表示画面

オリジナルの図面フォルダを作成したい
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フォルダ作成

下層にフォルダ作成

②「フォルダ作成」をクリック
③フォルダ名を入力

⑤新規にフォルダが表示

④「作成」をクリック

①下層フォルダを作成するフォルダを選択

※【カスタムフォルダ】のみの機能になります

オリジナルの図面フォルダを作成したい


