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ファイルの編集画面が開くので
変更する閲覧権限を

選択します

「保存」をクリックし
変更を完了します

変更するファイルをクリックして選
択。「個別編集」をクリックします
(またはファイルをダブルクリック)

Ａ：本部管理者 ／ Ｂ１：本部担当者フル ／ Ｂ２：本部担当者閲覧
Ｂ３： 本部担当者 ／ Ｅ：関連業者① ／ Ｆ：関連業者②

ファイルの個別閲覧権限変更

ファイル(データや画像)毎に、閲覧権限を変更することができます。

設定できる閲覧権限

ファイルや画像の閲覧権限の変更方法について知りたい
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ファイルの編集画面が開くので
変更する閲覧権限を選択し、
「全てに適用」をクリック

変更するファイルを「Shift」キーを
押しながらクリックして選択

「一括編集」をクリック

Ａ：本部管理者 ／ Ｂ１：本部担当者フル ／ Ｂ２：本部担当者閲覧
Ｂ３： 本部担当者 ／ Ｅ：関連業者① ／ Ｆ：関連業者②

ファイルの一括閲覧権限変更

ファイル(データや画像)を、一括で閲覧権限を変更することができます。

設定できる閲覧権限

「保存」をクリックし変更を完了

ファイルや画像の閲覧権限の変更方法について知りたい


