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顧客情報編集・削除

顧客情報の編集方法

「編集」ボタンから顧客情報の編集が可能です。
※ユーザー権限が「関連業者①」「関連業者②」のユーザーは閲覧(操作)できません。

「編集」をクリック

編集する箇所を入力

「上記内容で保存」を
クリックで更新されます
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顧客情報の抹消登録方法

不要になった顧客情報を通常検索では表示されないようにすることが可能です。
顧客情報を削除してしまうと、復元できないため不要になった顧客情報は抹消登録を
することをおすすめいたします。
※ユーザー権限が「関連業者①」「関連業者②」のユーザーは閲覧(操作)できません。

「編集」をクリック

「抹消」欄を入力

「上記内容で保存」をクリック

＜抹消登録した顧客情報を含めて検索する場合＞

詳細検索の「営業段階」にある「抹消」欄の「含む」にチェックを入れて検索ください。
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顧客情報の削除方法

「編集」ボタンから顧客情報の削除が可能です。一度削除した物件は復元できません
ので、取り扱いにご注意ください。
※ユーザー権限が「関連業者①」「関連業者②」のユーザーは閲覧(操作)できません。

「削除する」をクリック

「編集」をクリック
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「削除」をクリック

「削除」されました


