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カスタムフォルダ一括作成

カスタムフォルダの一括作成方法

助っ人クラウド内の全物件データに、共通のカスタムフォルダを適用する方法になり
ます。ユーザー権限が「管理者」「担当者フル」のユーザーのみ、操作が可能です。

「アイコン」をクリック、
「管理設定」を選択

「初期設定」をクリック
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をクリック

「カスタムフォルダ構成」
をクリック

作成するフォルダの名前を
入力し、「作成」をクリック

※フォルダ作成時は、フォルダの先頭に01、02とルビを振ると数字順にフォルダが
並ぶのでお勧めです。



2Confidential© House G-men Co., Ltd All Rights Reserved. 

画面にフォルダが追加されました

繰り返し必要数分の作成を行い
「適用」をクリックすると
全物件にカスタムフォルダが
適用されます

＜参考＞

作成したフォルダを選択して「作成」をクリックすると、サブフォルダを作れます。


