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ファイル編集

ファイル編集方法

アップロードしたファイルは、閲覧権限やファイル件名、コメントの編集が可能です。

本マニュアルでは同一フォルダ内の複数のファイルをまとめて編集した際の画面にな
ります。1ファイルの編集の場合は、一括編集ボタン横の「個別編集」ボタンから行っ
てください。※操作手順は一括、個別ともに変わりはありません。

編集したいファイルをキーボードの
「Shiftキー」を押しながらクリック

「一括編集」をクリック
※単独ファイルの場合は横の
「個別編集」をクリック
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・「ファイル件名」、「閲覧権限」、
「コメント」が編集可能です

・閲覧権限とコメントは「全てに適用」を
クリックすると編集するファイル全てに
同じ内容が反映されます

「保存」をクリックで
編集完了です


