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ファイル移動

ファイル移動方法

アップロードしたファイルは、フォルダ間での移動が可能です。コピー＆ペースト、
カット＆ペーストの2通りの移動方法があります。
※複数ファイルの移動にも対応しています。

移動したいファイルをクリック(複数
ファイルの場合はキーボードの
「Shiftキー」を押しながらクリック）

移動したいフォルダにドラッグ
(本マニュアルでは新築工事から建築
確認へ移動します)
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「複製」または「移動」をクリック
(本マニュアルでは「移動」を選択)

複製
指定したフォルダにコピーが保存されま
す。パソコンのコピー＆ペーストと同じ
操作です。

移動
指定したフォルダにファイルが移動され
ます。パソコンのカット＆ペーストと同
じ操作です。

次のようにファイルが移動されました

＜移動前＞

＜移動後＞


