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入電情報登録

入電情報の登録方法

「物件検索」をクリック

検索項目を入力し虫メガネ
アイコンをクリック

検索結果をクリック
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入電情報登録

「入電情報一覧」を
クリック

「入電情報を追加」
をクリック
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入電情報登録

「未対応」「対応中」「完了」から選択ください。入電情報検索時の検索項目
にもなります。

入力欄横のアイコンをクリックするとカレンダー、時間を選択するバーが表示
されます。

入電者を入力ください。テキスト欄なので、自由に入力いただけます。

履歴として残しておくべき内容、他担当者に伝達するべき内容などを各欄に入
力ください。

各入電情報を入力したら「登録」ボタンをクリック

クリックで登録完了
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