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業者マスタ登録

業者マスタ登録方法(個別登録)

各物件情報で協力業者の履歴を登録するために、まず元となる協力業者基礎データを
業者マスタに登録します。
※業者マスタ登録と、協力業者に発行する助っ人クラウドIDに関係性はありません。
業者マスタは、あくまでも社内管理で利用するための機能です。

「アイコン」をクリック、
「管理設定」を選択

「業者マスタ一覧」を
クリック
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「新規登録」をクリック

業者名、担当者名のみ必
須入力。

「保存」をクリック

業者マスタ一覧に
登録されました
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業者マスタ登録方法(一括登録)

所定のエクセルを利用して一括で業者マスタに登録する方法です。登録する協力業者
が多い場合におすすめです。

「EXCEL一括登録」
をクリック

「フォーマットのダウン
ロード」をクリック

「mastercontructs_template」という
名称のエクセルがダウンロードされる
ので、開きます
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「mastercontructs_template」に登録
する分の協力業者情報を入力し、左上
の「保存」をクリック

助っ人クラウドの画面に戻り、
「ファイルを選択」をクリック

「mastercontructs_template」を
選択し、「開く」をクリック
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状態が「終了」になれば取込完了

ファイルのアップロードをクリック

クリックし業者マスタ一覧に戻る
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＜参考＞一括取込に失敗した場合

画面の備考に問題ありと表示され、カーソルを合わせると問題箇所がポップアップで
表示されます。また、取込を行ったユーザーＩＤのメールアドレス宛にもエラー内容
が通知されます。

カーソルを合わせるとエラー内容が
表示されます。

メールでもエラー内容が
届きます。

エクセルから取り込んだデータが
反映されました
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