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個人スケジュール・／メモ 登録・編集

スケジュールには個人のスケジュールやメモ書きを登録することが可能です。スケ
ジュールは色分けを行なったり、単独・繰り返しスケジュール等の登録も行えます。
※同一予定を他ユーザーのスケジュールに一括登録する機能はございません。

個人スケジュール・メモ登録方法

登録したい日の余白で左
クリックしスケジュール
登録またはメモ登録をク
リック

日時・内容を登録し、背
景色を任意で選択

クリックでスケジュール
に反映 ※次ページ「ス
ケジュール反映結果」へ

繰返条件・日・内容を登
録し、背景色を任意で選
択

クリックでスケジュール
に反映 ※次ページ「ス
ケジュール反映結果」へ

＜単独スケジュールの場合＞

＜繰返スケジュールの場合＞
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個人スケジュール・／メモ 登録・編集

クリックでスケジュール
に反映※「スケジュール
反映結果」へ

日時・内容を登録

繰返予定

単独予定 メモ登録

スケジュール反映結果

＜メモ登録の場合＞
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個人スケジュール・／メモ 登録・編集

個人スケジュール・メモ編集方法

＜単独・繰返スケジュールの場合＞

＜メモ登録の場合＞

編集する予定のアイコン
をクリック

日時や予定を編集し「登
録」クリックで情報更新

「削除」で予定が削除さ
れます

日時や予定を編集し「登
録」クリックで情報更新

「削除」で予定が削除さ
れます
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