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スケジュール登録(商談登録)・編集

スケジュール画面で自身の予定を見ながら商談情報の登録が行えます。また、紐づけ
る顧客情報が無い場合に、顧客情報も一緒に登録を行うことが可能です。
※スケジュールへの反映に、時間が掛かる場合があります。その場合はしばらく時間
を空けてからページの更新をお願いいたします。

スケジュールからの商談登録方法(新規顧客の場合)

登録したい日の余白で左ク
リックし商談登録・新規顧
客への登録をクリック

OKをクリック

赤枠線が新規作成された顧客情報に
反映されます
画面下部の商談情報登録箇所は
別マニュアル「商談記録」を参照ください
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スケジュール登録(商談登録)・編集

スケジュールからの商談登録方法(既存顧客の場合)

登録したい日の余白で左
クリックし商談登録・既
存顧客への登録をクリッ
ク

商談登録をする助っ人ク
ラウド内の顧客情報に
チェック

クリック

クリック

商談記録登録画面が表示されます
登録方法詳細は別マニュアル
「商談記録」を参照ください
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スケジュール登録(商談登録)・編集

商談情報の編集方法

編集する予定の商談アイ
コンをクリック

クリック

商談記録画面が表示されます
編集詳細は別マニュアル
「商談記録」を参照ください
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