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日程調整

本マニュアルでは電話にて日程調整を行った場合の操作をご説明いたします。
実際は各事業者様の運用にあわせてアレンジをお願いいたします。

日程調整時の操作方法

対応する案件情報を
クリック

「編集」をクリック

アポイントが取れたら「アポイント」に
チェックを入れる
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選択したアフター担当のカレン
ダーに予定が表示されます

カレンダーは情報更新までに時間が掛かることがあります。
案件情報を更新したタイミングによっては、翌朝反映になることもございます。

「実施予定開始日」と
「実施予定開始時刻」を入力

本案件を担当するアフター担当者
を選択

アポイント時の内容で共有する点が
あれば「指示内容」に入力

「保存」で登録完了
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